[image: image1.jpg]



Администрация Спасского муниципального округа
Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	26 сентября  2024 г.
	
	№ 802


	(
	Об утверждении административного регламента администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования"
	(


В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в порядке реализации положений Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", постановлением Правительства РФ от 20 июля 2021 г. № 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации":

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования".

2. Признать утратившими силу:

 постановление администрации Спасского муниципального округа от 26.01.2023 N 23 "Об утверждении административного регламента администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Зачисление в образовательную организацию Спасского муниципального округа Нижегородской области";

постановление администрации Спасского муниципального округа от 20.03.2024 N 244 "О внесении изменения в административный регламент администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Зачисление в образовательную организацию Спасского муниципального округа Нижегородской области"

3. Руководителям общеобразовательных организаций разместить настоящее постановление на официальных сайтах образовательных организаций.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника управления образования администрации округа И.Н. Зайцеву.

5. Настоящее постановления вступает в силу со дня его обнародования в помещении Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая централизованная библиотечная система».

	Глава местного 

самоуправления округа 
	Т.В. Бирюкова


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Спасского муниципального округа

Нижегородской области

от 26 сентября  2024 г. № 802
Административный регламент
администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области
по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений
о зачислении в муниципальные образовательные организации,
реализующие программы общего образования"
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

1.1.1. Административный регламент администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования" (далее - Административный регламент, Услуга) определяет порядок и стандарт предоставления Услуги.

1.1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие между муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Организация) и гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства либо их уполномоченными представителями, обратившимися в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги (далее - заявление), по приему заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Спасского муниципального округа, реализующие программы общего образования.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Лицами, имеющими право на получение Услуги, являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги (далее - заявитель).

1.2.2. Категории заявителей, имеющих право на получение Услуги:

1.2.2.1. Родители (законные представители), дети которых проживают на территории, за которой закреплена Организация.

1.2.2.2. Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное право на получение Услуги, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации", частью 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации", частью 25 статьи 35 Федерального закона от 28.12.2010 N 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации".

1.2.2.3. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории Спасского муниципального округа, имеющие первоочередное право на получение Услуги Организации, предусмотренное в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", частью 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции", детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации".

1.2.2.4. Родители (законные представители), дети которых имеют преимущественное право на получение Услуги Организации, предусмотренное частью 3.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (далее - Закон об образовании).

1.2.2.5. Родители (законные представители), дети которых не проживают на территории, закрепленной за Организацией.

1.2.2.6. Родители (законные представители), дети которых переводятся из Организации в Организацию в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 N 177 "Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по программам соответствующего уровня и направленности".

1.2.2.7. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего, среднего общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, проживающие на территории, закрепленной за организацией (далее- Поступающие).

1.2.2.8. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего, среднего общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, не проживающие на территории, закрепленной за организацией (далее- Поступающие).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее профилирования), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.3.1. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги.

1.3.2. Вариант предоставления Услуги (далее вариант) определяется в соответствии с таблицей 1 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту, исходя из установленных в таблице 2 Приложения 1 к настоящему Административному регламенту общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.

1.3.4. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее- ЕПГУ), на официальном сайте «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: http://gu.nnov.ru (далее- РПГУ), на официальном сайте Спасского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее- официальный сайт Спасского муниципального округа): http://spasskoe.nobl.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной Услуги.

2.1.1. Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

а) Органом, ответственным за предоставление Услуги является администрация Спасского муниципального округа Нижегородской области;

б) Непосредственное предоставление Услуги осуществляют муниципальные образовательные организации Спасского муниципального округа Нижегородской области, реализующие программы общего образования.
2.2.1. Возможность получения Услуги в государственном бюджетном учреждении Нижегородской области "Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области" (далее - ГБУ НО "УМФЦ") не предусмотрена.

2.3. Результаты предоставления Услуги.

2.3.1. Результатами предоставления Услуги являются:
а) Решение о зачислении на обучение ребенка в Организацию;

б) Решение об отказе в приеме на обучение ребенка в Организацию.

2.3.2. Решение о зачислении на обучение ребёнка в Организацию оформляется приказом Организации выполненного на бланке Организации с указанием номера, даты, проставлением собственноручной подписью уполномоченного должностного лица, либо подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.  

2.3.3.  Решение об отказе в приеме на обучение ребенка в Организацию оформляется письмом Организации выполненного на бланке Организации с указанием номера, даты, причин отказа в приеме на обучение, проставлением собственноручной подписью уполномоченного должностного лица, либо подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.  

2.3.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.3.5. Уведомление о принятом решении, независимо от результата предоставления Услуги, направляется в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, и/или электронную почту.

Заявитель дополнительно может получить результат предоставления Услуги в Организации. В этом случае работником Организации распечатывается экземпляр электронного документа на бумажном носителе.

2.4. Срок предоставления Услуги.
2.4.1. По приему на обучение в 1 класс детей заявителей, указанных в подпунктах 1.2.2.1 - 1.2.2.4 настоящего Административного регламента в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о предоставлении Услуги. 

2.4.2. По приему на обучение в 1 класс и во 2-11 классы детей Заявителей (поступающих), указанных в подпунктах 1.2.2.5, 1.2.2.7, 1.2.2.8. настоящего Административного регламента в течение 5 рабочих дней после приема заявления о предоставлении Услуги. 

2.4.3. По приему на обучение детей заявителей (поступающих), указанных в подпункте 1.2.2.6 настоящего Административного регламента в течение 3 рабочих дней с даты приема заявления о предоставлении Услуги, в принимающей Организации. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной Услуги.

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источника официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, работников Организации размещен на официальных сайтах Спасского муниципального округа и образовательной организации в сети Интернет, а также на ЕПГУ и РПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной Услуги.

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем:

а) заявление о предоставлении Услуги по форме, в соответствии с Приложением  2 к настоящему Административному регламенту;

б) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;

в) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
г) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в Организацию в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 
д) документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости);
е) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка, или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
ж) копии документов, подтверждающий право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам;

 з) копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
и) при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке;

2.6.2. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами Организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.
2.6.3.  Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;

2.6.4. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеет право по своему усмотрению представлять другие документы.
2.6.5. Не допускается требовать предоставление других документов в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам.

2.6.6. При подаче заявления о предоставлении Услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявитель проходит авторизацию посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА) и должен иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявления посредством ЕПГУ, РПГУ необходимо подтвердить документы при посещении Организации (после приглашения, направленного в личный кабинет).

2.6.7. В случае если для предоставления Услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением Услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

При подаче заявления на оказание Услуги через ЕПГУ, РПГУ подтверждение согласия на обработку персональных данных осуществляется на интерактивной форме Услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Услуги.

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, являются:

2.7.1.1. обращение за предоставлением иной услуги;

2.7.1.2. заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги;

2.7.1.3. документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);

2.7.1.4. наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах;

2.7.1.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью;

2.7.1.6. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

2.7.1.7. некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом);

2.7.1.8. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с пунктом 1.2 настоящего Административного регламента;

2.7.1.9. несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 1.2.2 настоящего Административного регламента;

2.7.1.10. поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления;

2.7.1.11. заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 2.11.5. настоящего Административного регламента;

2.7.1.12. несоответствие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;

2.7.1.13. несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
2.8.2.1. Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию.

2.8.2.2. Отзыв заявления по инициативе заявителя.
2.8.2.3. Отсутствие в Организации свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании.

2.8.3. Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании письменного заявления, написанного в свободной форме, поданного способом, предусмотренным настоящим Административным регламентом и действующим законодательством, либо посредством ЕПГУ, РПГУ с использованием специальной интерактивной формы. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления Услуги уполномоченным работником Организации принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Отказ в предоставлении Услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением Услуги.

2.9.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания.

2.9.1. Услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги - не более 10 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в день обращения заявителя на ЕПГУ, РПГУ. При подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ временем подачи заявления является время регистрации заявления на ЕПГУ, РПГУ.

Регистрация заявления о предоставлении Услуги, поданного через ЕПГУ, РПГУ, осуществляется Организацией в журнале регистрации заявлений согласно режиму работы Организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о предоставлении Услуги, поступившее после окончания рабочего дня Организации либо в нерабочий день, регистрируется в Организации в первый рабочий день.

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в одну общеобразовательную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка.

Заявитель вправе подать заявление в несколько общеобразовательных организаций. При подаче заявлений в каждую общеобразовательную организацию на одного ребенка оформляются отдельные заявления.

2.11.2. Заявление о предоставление Услуги при очном обращении в Организацию регистрируется Организацией в журнале регистрации заявлений в соответствии с режимом работы Организации в день поступления заявления в Организацию.

2.11.3. Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении регистрируется Организацией в журнале регистрации заявлений в день поступления заявления в Организацию.

2.11.4. В случае поступления заявлений о предоставлении услуги до начала приема заявлений, заказные письма хранятся в организации и регистрируются в журнале регистрации заявлений со дня начала приема заявлений.

Все заявления, независимо от способа подачи, должны быть зарегистрированы в журнале регистрации заявлений.

2.11.5. Период приема и регистрации заявлений о предоставлении Услуги:

2.11.5.1. для заявителей, указанных в подпунктах 1.2.2.1 - 1.2.2.4 пункта 1.2.2 настоящего Административного регламента, - с 1 апреля и завершается не позднее 30 июня текущего года при приеме заявления о зачислении в 1 класс;

2.11.5.2. для заявителей, указанных в подпункте 1.2.2.5 пункта 1.2.2 настоящего Административного регламента, - с 6 июля до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года при приеме заявления о зачислении в 1 класс;

2.11.5.3. прием заявлений о зачислении в первые - одиннадцатые классы на текущий учебный год осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга.
2.12.1. Вход в помещение оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об образовательной организации, и режиме ее работы.

В помещениях для предоставления Услуги размещаются информационные стенды, содержащие следующую информацию:

а) распорядительный акт о закреплении общеобразовательных организаций за конкретными территориями Спасского муниципального округа, издаваемый не позднее 15 марта текущего года, в течение 10 календарных дней с момента издания;

б) информацию о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закреплении общеобразовательных организаций за конкретными территориями;

в) информацию о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года;

г) информацию о наличии вакантных мест в первых - одиннадцатых классах для приема детей в текущем учебном году;

д) образец заявления о приеме на обучение в Организацию;

е) справочную информацию, в том числе информацию о месте нахождения и графике работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов, адреса электронной почты Организации.
Прием получателей Услуги осуществляется в специально выделенном для этой цели помещении, соответствующем комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

Места предоставления Услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Помещение, предназначенное для ожидания предоставления Услуги, информирования о предоставлении Услуги и для заполнения заявлений, оборудуется стульями, креслами, столами, канцелярскими принадлежностями, бланками заявления и образцами их заполнения.

В местах ожидания и непосредственного предоставления Услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

2.12.2. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления Услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется Услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки проводника, и порядка его выдачи";

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления Услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к объектам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов в пределах лимитов бюджетных обязательств, ежегодно предусматриваемых на эти цели в бюджетах бюджетной системы Российской Федерации.

2.13. Показатели качества и доступности предоставления Услуги.

2.13.1. степень информированности граждан о порядке предоставления Услуги (доступность информации об Услуге, возможность выбора способа получения информации);
2.13.2. количество взаимодействий заявителя с работниками Организации при предоставлении Услуги и их продолжительность.

2.13.3. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Услуги;

2.13.4. соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Услуги;
2.13.5. отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления Услуги; 
2.13.6. возможность выбора заявителем форм предоставления Услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;

2.13.7. возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
2.13.8. доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для инвалидов и других маломобильных групп населения;

2. 14. Иные требования к предоставлению государственной услуги

2.14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.14.2. Плата за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления Услуги не взимается ввиду отсутствия таковых.

2.14.3. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги: ЕПГУ, РПГУ, ЕСИА.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронном виде
3.1. Перечень вариантов предоставления Услуги.
3.1.1. При обращении заявителя в Организацию с заявлением о зачислении в муниципальную образовательную организацию, реализующую программы общего образования на территории Спасского муниципального округа, Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: заявитель обратился с заявлением о приеме его ребенка либо (поступающего) на обучение в первый класс Организации.

Вариант 2: заявитель обратился с заявлением о приеме его ребенка либо [image: image2.jpg]


(поступающего) на обучение во вторые-одиннадцатые классы Организации.
3.1.2. При обращении заявителя в Организацию для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах:
Вариант 3: заявитель обратился с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги.

3.1.3. Возможность оставления заявления заявителя о предоставлении Услуги без рассмотрения не предусмотрена.
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя.

3.2.1. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения 1 к настоящему Административному регламенту.
3.2.2 По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Организацией в общедоступном для ознакомления месте.

3.3. Описание предоставления муниципальной услуги Вариант 1
3.3.1. Срок предоставления варианта 1 Услуги.

Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс детей заявителей, указанных в подпунктах 1.2.2.1-1.2.2.4 и поступающих, указанных в пункте 1.2.2.7 пункта 1.2.2.8 настоящего Административного регламента, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.

Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс детей заявителей, указанных в подпункте 1.2.2.5, и поступающих, указанных в пункте 1.2.2.8 пункта 1.2.2 настоящего Административного регламента, начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных места, но не позднее 5 сентября текущего года.

Руководитель Организации издает приказ о зачислении на обучение в первый класс детей заявителей, указанных в подпунктах 1.2.2.1-1.2.2.4 и   поступающих, указанных в пункте 1.2.2.7 пункта 1.2.2 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение.

Руководитель Организации издает приказ о зачислении на обучение в первый класс детей заявителей, указанных в подпункте 1.2.2.5 и поступающих, указанных в пункте 1.2.2.8 пункта 1.2.2 настоящего Административного регламента. 

Срок предоставления Услуги по приему на обучение в первый класс детей заявителей, указанных в подпунктах 1.2.2.1-1.2.2.4 и поступающих, указанных в пункте 1.2.2.7 пункта 1.2.2 настоящего Административного регламента, 6 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение.

Срок предоставления Услуги по приему на обучение в первый класс детей [image: image3.jpg]


заявителей, указанных в подпункте 1.2.2.5, и поступающих, указанных в пункте 1.2.2.8 пункта 1.2.2 настоящего [image: image4.jpg]


Административного регламента, 8 рабочих дней со дня регистрации заявления о приеме на обучение.
3.3.2. В результате предоставления варианта 1 Услуги заявителю предоставляются:

1) уведомление о приеме в первый класс на обучение по образовательным программам начального общего образования;

2) мотивированный отказ о приеме в первый класс на обучение по образовательным программам начального общего образования.
3.3.3. Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является приказ о приеме в первый класс на обучение по образовательным программам начального общего образования.

Факт получения заявителем результата предоставления Услуги вносится в систему документооборота Организации.

Результат предоставления Услуги по выбору заявителя может быть выдан в форме документа на бумажном носителе при его личном обращении, направлен в виде почтового отправления, сканированной копии документа по адресу электронной почты, а также в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
3.3.4. Организация отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии оснований, установленных пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента.
3.3.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
3) предоставление результата Услуги.
3.3.6. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.3.6.1. Основанием для начала предоставления варианта 1 Услуги является получение Организацией заявления о предоставлении Услуги.

Заявление о приеме на обучение и документы, указанные в подпункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, подаются одним из следующих способов:

в электронной форме посредством Единого портала; с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем Нижегородской области, созданных органами [image: image5.jpg]


государственной власти Нижегородской области (при наличии), интегрированных с Единым порталом; через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; лично в Организацию.

3.3.6.2. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:

1) в Организации — документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) посредством Единого портала, Интернет-портала Нижегородской области - простая электронная подпись заявителя;

3) через операторов почтовой связи — установление личности не требуется.
3.3.6.3. Возможность подачи запроса представителем заявителя не предусмотрена.

3.3.6.4. Специалист Организации, в должностные обязанности которого входит прием заявления на предоставление Услуги, осуществляет проверку личности заявителя [image: image6.jpg]


посредством предъявления документа, удостоверяющего личность заявителя или [image: image7.jpg]


посредством идентификации и аутентификации в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», регистрирует запрос о предоставлении Услуги в срок, установленный настоящим Административным регламентом.
3.3.6.5. Организация отказывает заявителю в приеме к рассмотрению документов при наличии оснований, установленных пунктом 2.7.1. настоящего Административного регламента и направляет уведомление об отказе в приеме документов на обучение по форме, предусмотренной в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту;

3.3.6.6. В приеме заявления о предоставлении Услуги участвуют общеобразовательные организации, подведомственные управлению образования администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области, указанные в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

3.3.6.7. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.6.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Организации, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Организацию.
3.3.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.

3.3.7.1. Критерием принятия решения о предоставлении Услуги является отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента.
3.3.7.2. Принятие решения о предоставлении Услуги и издание приказа о приеме на обучение осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс Организации.

Срок оказания данной административной процедуры не включается в общий срок предоставления Услуги.

В случае принятия положительного решения о предоставлении Услуги специалист Организации готовит приказ о приеме в первый класс на обучение по образовательным программам начального общего образования, в случае принятия отрицательного решения о предоставлении Услуги — уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
3.3.8. Предоставление результата Услуги.

3.3.8.l. Основанием для начала административной процедуры является уведомление о приеме в первый класс на обучение по образовательным программам начального общего образования согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту, , или [image: image8.jpg]


уведомление об отказе в приеме на обучение по образовательным программам начального общего образования согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту, изготовленное на бланке Организации.
3.3.8.2. Результат Услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в форме документа на бумажном носителе в Организации при личном обращении заявителя;

2) в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением;

3) в форме сканированной копии документа, направленного по адресу электронной почты, указанной заявителем;

3) в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью, направленного в личный кабинет заявителя в Едином портале, Интернетпортале Нижегородской области (далее — электронный документ).
3.3.8.3. Предоставление результата Услуги либо решения об отказе в предоставлении Услуги осуществляется в течение 2 рабочих дней после издания приказа о приеме на обучение в первый класс по образовательным программам начального образования.

3.4.  Описание предоставления муниципальной услуги Вариант 2.

3.4.1. Срок предоставления варианта 2 Услуги.

Прием заявлений о приеме на обучение во вторые—одиннадцатые классы Организации осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.

Срок предоставления Услуги по приему на обучение во вторые—одиннадцатые классы Организации детей заявителей, указанных в подпунктах 1.2.2.1-1.2.2.6, поступающих, указанных в подпунктах 1.2.2.7, 1.2.2.8 пункта 1.2.2 настоящего Административного регламента, 8 рабочих дней со дня регистрации [image: image9.jpg]


заявления о приеме на обучение, включая издание приказа о зачислении ребенка или поступающего в Организацию в течение 5 рабочих дней после регистрации заявления.

3.4.2.  В результате предоставления варианта 2 Услуги заявителю предоставляются:

1) уведомление о приеме на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования;

2) мотивированный отказ в приеме на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.

3.4.3. Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является приказ о приеме в соответствующий класс на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.

Факт получения заявителем результата предоставления Услуги вносится в систему документооборота Организации.

Результат предоставления Услуги по выбору заявителя может быть выдан в форме документа на бумажном носителе при его личном обращении, направлен в виде почтового отправления, сканированной копии документа по адресу электронной почты, а также в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
3.4.4. Организация отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии    оснований, установленных пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента.
3.4.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
2) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги; 
3) предоставление результата Услуги.
3.4.6. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.4.6.1. Основанием для начала предоставления варианта 2 Услуги является получение     Организацией заявления о предоставлении Услуги.

Заявление о приеме на обучение и документы, указанные в подпункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, подаются одним из следующих способов:

в электронной форме посредством Единого портала; с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем Нижегородской области, созданных органами государственной власти Нижегородской области (при наличии), интегрированных с Единым порталом; через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; лично в Организацию.

 Заявителями, указанными в подпункте 1.2.2.6 настоящего Административного   регламента, дополнительно представляются:

- личное дело обучающегося (при необходимости);

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью организации, осуществляющей образовательную деятельностью, по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в которой он обучается, и подписью ее руководителя или уполномоченного им лица (при необходимости).
3.4.6.2. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:

1) в Организации — документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) посредством Единого портала, Интернет-портала Нижегородской области простая электронная подпись заявителя;

3) через операторов почтовой связи — установление личности не требуется.
3.4.6.3. Возможность подачи запроса представителем заявителя не предусмотрена.
3.4.6.4. Специалист Организации, в должностные обязанности которого входит прием заявления на предоставление Услуги, осуществляет проверку личности заявителя посредством предъявления документа, удостоверяющего личность заявителя или посредством идентификации и аутентификации в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», регистрирует запрос о предоставлении Услуги в срок, установленный настоящим Административным регламентом.
3.4.6.5. Организация отказывает заявителю в приеме к рассмотрению документов при наличии оснований, установленных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента.
3.4.6.6. В приеме заявления о предоставлении Услуги участвуют общеобразовательные организации, подведомственные управлению образования администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области, указанные в Приложение 6 к настоящему Административному регламенту.
3.4.6.7. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (далее [image: image10.jpg]


экстерриториальность получения Услуги).
3.4.6.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Организации, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Организацию.
3.4.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.

3.4.7.1. Критерием принятия решения о предоставлении Услуги является отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента.
3.4.7.2. Принятие решения о предоставлении Услуги и издание приказа о приеме на обучение осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Организацией всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги.

Срок оказания данной административной процедуры не включается в общий срок предоставления Услуги.

В случае принятия положительного решения о предоставлении Услуги специалист Организации, готовит приказ о приеме в соответствующий класс на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в случае принятия отрицательного решения о предоставлении Услуги уведомление об отказе в приеме на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.
3.4.8. Предоставление результата Услуги.

3.4.8.l. Основанием для начала административной процедуры является уведомление о приеме в соответствующий класс на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту,  или уведомление  об отказе в приеме на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту, изготовленное на бланке Организации.

3.4.8.2. Результат Услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в форме документа на бумажном носителе в Организации при личном обращении заявителя;

2) в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением;

3) в форме сканированной копии документа, направленного по адресу электронной почты, указанной заявителем;

3) в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью, направленного в личный кабинет заявителя в Едином портале, Интернетпортале Нижегородской области (далее — электронный документ).
3.4.8.3. Предоставление результата Услуги либо решения об отказе в предоставлении Услуги осуществляется в течение 2 рабочих дней после принятия решения.
3.5. Описание предоставления муниципальной услуги Вариант 3.

3.5.1. Максимальный срок предоставления варианта 3 Услуги составляет 3 рабочих дня.
3.5.2. Результатом предоставления варианта 3 Услуги является решение о внесении изменений в приказ и (или) уведомление о приеме на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования либо решение об отказе о внесении изменений в выданные в результате предоставления Услуги документы.
3.5.3. Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является приказ о внесении изменений в приказ о приеме в соответствующий класс по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования со следующими реквизитами: наименование Организации, вид [image: image11.jpg]


документа (приказ), дата документа, регистрационный номер документа, заголовок к тексту, текст, наименование должности лица, подписавшего документ, подпись должностного лица, расшифровка подписи должностного лица,

Документ, который направляется заявителю по результатам предоставления Услуги: уведомление о внесении изменений в приказ о приеме в соответствующий класс по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования либо уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

Факт получения заявителем результата предоставления Услуги вносится в систему документооборота Организации.

Результат предоставления Услуги по выбору заявителя может быть выдан в форме документа на бумажном носителе при его личном обращении, направлен в виде почтового отправления, сканированной копии документа по адресу электронной почты, а также в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале.
3.5.4. Организация отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии оснований, установленных пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента.
3.5.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги; 
2) принятие решения о предоставлении Услуги; 
3) предоставление результата Услуги.
3.5.6. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.5.6.1. Основанием для начала предоставления варианта 3 Услуги является получение Организацией заявления о предоставлении Услуги.

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах выданных по результатам предоставления Услуги и документы, указанные в подпункте 3.5.6.2 настоящего Административного регламента подаются одним из следующих способов:

в электронной форме посредством Единого портала; с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем Нижегородской области, созданных органами государственной власти Нижегородской области (при наличии), интегрированных с Единым порталом; через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; лично в Организацию.

3.5.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление по форме, предусмотренной в приложении 7 к настоящему Административному регламенту (далее— заявление,).

2) документ, подтверждающий наличие ошибок и опечаток в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал и копия документа).
3.5.6.3. Документы, необходимые для предоставления Услуги в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель [image: image12.jpg]


вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены.
3.5.6.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:

1) в Организации — документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) посредством Единого портала, Интернет-портала Нижегородской области простая электронная подпись заявителя;

3) через операторов почтовой связи — установление личности не требуется.
3.5.6.5. Возможность подачи запроса представителем заявителя не предусмотрена.
3.5.6.6. Специалист Организации, в должностные обязанности которого входит прием заявления на предоставление Услуги, осуществляет проверку личности заявителя посредством предъявления документа, удостоверяющего личность заявителя или посредством идентификации и аутентификации в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», регистрирует запрос о предоставлении Услуги в срок, установленный настоящим Административным регламентом.
3.5.6.7. Организация отказывает заявителю в приеме к рассмотрению документов при наличии оснований, установленных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента.
3.5.6.8. В приеме заявления о предоставлении Услуги участвуют общеобразовательные организации, подведомственные управлению образования администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области, указанные в Приложении к настоящему Административному регламенту.
3.5.6.9. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) (далее экстерриториальность получения Услуги).

3.5.6.10. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги в Организации, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Организацию.
3.5.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги.

3.5.7.l. Критерием принятия решения о предоставлении Услуги является отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента.
3.5.7.2. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня получения Организацией всех сведений, [image: image13.jpg]


необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления Услуги.

Срок оказания данной административной процедуры не включается в общий срок предоставления Услуги.

В случае принятия положительного решения о предоставлении Услуги, специалист Организации готовит уведомление о внесении изменений в выданные в результате предоставления Услуги документы либо в случае принятия [image: image14.jpg]


отрицательного решения о предоставлении Услуги письмо об отказе в предоставлении Услуги.
3.5.8. Предоставление результата Услуги.

3.5.8.1. Основанием для начала административной процедуры является уведомление о внесении изменений в выданные в результате предоставления Услуги документы, либо уведомление об отказе о внесении изменений в выданные в результате предоставления Услуги документы, изготовленное на бланке Организации.

3.5.8.2. Результат Услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в форме документа на бумажном носителе в Организации;

2) в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением;

3) в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью, направленного в личный кабинет заявителя в Едином портале, Интернетпортале Нижегородской области (далее — электронный документ).
3.5.8.3. Предоставление результата Услуги либо решения об отказе в предоставлении Услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги, либо об отказе в предоставлении Услуги.

3.5.8.4. Результат предоставления варианта Услуги не может быть предоставлен экстерриториально.

4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными работниками Организации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению Услуги осуществляется путем наблюдения за соблюдением порядка рассмотрения запросов заявителей, оценки полноты и объективности рассмотрения таких запросов, обоснованности и законности предлагаемых для принятия решений. 
4.1.2. Текущий контроль осуществляется постоянно работниками Организации, ответственными за выполнение административных процедур, а также путем проведения руководителем Организации проверок исполнения работниками Организации положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными нормативными правовыми актами. 
4.1.3. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного настоящим Административным регламентом порядка предоставления Услуги или требований законодательства Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными нормативными правовыми актами руководитель Организации принимает меры по устранению таких нарушений. 
4.1.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения административных процедур при предоставлении Услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) работников и должностных лиц Организации. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги.
4.2.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги устанавливаются руководителем Организации. 
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) работников и должностных лиц Организации.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Ответственность должностных лиц Организации за выполнение административных процедур закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными нормативными правовыми актами. 
4.3.2. По результатам проверок в случае выявления нарушения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, виновные должностные лица, ответственные за выполнение административных процедур, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными нормативными правовыми актами.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Контроль за предоставлением Услуги осуществляется должностными лицами Организации, а также заявителями и иными лицами, чьи права или законные интересы были нарушены действиями (бездействием) должностных лиц ответственного Организации, принимаемыми ими решениями. 
4.4.2. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 
4.4.3. Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
Услугу, а также его должностных лиц
5.1. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Организации, его должностных лиц, предоставляющих Услугу, размещается на ЕПГУ, РПГУ сайте Организации. 
5.2. Заинтересованные лица имеют право подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) Организации, их должностных лиц, специалистов, сотрудников при предоставлении Услуги: 
- в форме документа на бумажном носителе - по почте, а также на личном приеме в порядке, предусмотренном главой 21 Федерального закона № 210-ФЗ; 
- в форме электронного документа - посредством официального сайта Организации, ЕПГУ, РПГУ.
Приложение 1
к Административному регламенту
 «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования»
Перечень общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги.

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель: «Зачисление в муниципальную образовательную организацию, реализующую программы общего образования на территории Спасского муниципального округа»

	1.
	Заявитель обратился с заявлением о приеме его ребенка, либо поступающего на обучение в первый класс Организации.

	2.
	Заявитель обратился с заявлением о приеме его (его ребенка) либо поступающего на обучение во второй-одиннадцатый класс Организации.

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах»

	3.
	С заявлением обратилось физическое лицо, ранее по обращению которого принято решение о приеме на обучение в первый класс или во вторые-одиннадцатые классы Организации, либо принято решение о мотивированном отказе в предоставлении Услуги.


Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель: «Зачисление в образовательную организацию, реализующую программы общего образования на территории Спасского муниципального округа»»

	1.
	Заявитель обратился с заявлением о приеме его (его ребенка),  на обучение в первый класс Организации или второй-одиннадцатый класс Организации
	1. Заявитель обратился с заявлением о приеме его ребенка на обучение в первый класс Организации.

2. Заявитель обратился с заявлением о приеме его (его ребенка), поступающего на обучение во второй-одиннадцатый класс Организации.


Приложение 2
к Административному регламенту
 «Прием заявлений о зачислении 
в муниципальные образовательные 
организации, реализующие 
программы общего образования»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ЗАЧИСЛЕНИИ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ,

РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

	
	Директору МБОУ _________________
_________________________________
(Ф.И.О. директора)
	

	
	________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя), поступающего
	

	
	зарегистрированного по адресу:

_________________________________,

проживающего по адресу:

_________________________________
Номер телефона ___________________
e-mail: __________________________
	

	Заявление

родителей (законных представителей), поступающего о зачислении в муниципальную общеобразовательную организацию
	

	Прошу зачислить моего сына/дочь (меня) ________________________________
____________________________________, _____ г.р., зарегистрированного по адресу:

__________________________________________________________________________,

проживающего по адресу: ___________________________________________________.
В ________ класс ____________________________________________________

                                 (наименование образовательной организации)

Сведения о родителях (законных представителях):

мать (законный представитель) _______________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (при наличии)) адрес места жительства и (или)

__________________________________________________________________________

адрес места пребывания

__________________________________________________________________________

адрес электронной почты, номер телефона (при наличии)

отец (законный представитель) _______________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (при наличии)) адрес места жительства и (или)

__________________________________________________________________________

адрес места пребывания

__________________________________________________________________________

адрес электронной почты, номер телефона (при наличии)

Наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема __________________________________________________________________________

                                                              (имеется, не имеется)

Сведения о потребности ребенка в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ОВЗ или инвалида (ребенка-инвалида) _______________
__________________________________________________________________________

(нуждается, не нуждается)

Согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной ________________

                                                                согласен/ не согласен

Согласие поступающего, достигшего 18 лет на обучение по адаптированной образовательной программе _________________________________________________

согласен/не согласен

На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" прошу организовать для моего ребенка обучение на ______________ языке и изучение ____________ языка как родного.

С Уставом школы, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся _____________________________________.

                     ознакомлен(а)

На обработку моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" ____________________________

           (согласен/согласна)
Приложение:

1. _______________________________________

2. _______________________________________

3. _______________________________________

4. _______________________________________

     5. _______________________________________
______________                     ________________________________________

    (дата)                                                 (подпись, расшифровка)


	


Приложение 3
к Административному регламенту
 «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования»
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ О ЗАЧИСЛЕНИИ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ, РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

Наименование Организации ___________________________________

Кому: ______________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов о зачислении в муниципальную

образовательную организацию Спасского муниципального округа

Нижегородской области, реализующую программу общего

образования

от __________________  №  ___________
Уважаемый (ая) __________________________________!
Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______________ и прилагаемые к нему документы, Организацией принято решение об отказе в его приеме по следующим основаниям:

	N пункта Административного Регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.7.1.1
	Обращение за предоставлением иной услуги
	

	2.7.1.2
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги
	

	2.7.1.3
	Документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу
	

	2.7.1.4
	Наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах
	

	2.7.1.5
	Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью
	

	2.7.1.6
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги
	

	2.7.1.7
	Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом)
	

	2.7.1.8
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с пунктом 1.2 настоящего Административного регламента
	

	2.7.1.9
	Несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 1.2.2 настоящего Административного регламента
	

	2.7.1.10
	Поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления
	

	2.7.1.11
	Заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 2.4 настоящего Административного регламента
	

	2.7.1.12
	Несоответствие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации
	

	2.7.1.13
	Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию
	


Дополнительная информация: ________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

	Подпись

	

	

	


Приложение 4
к Административному регламенту
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования»
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
О ПРИЕМЕ НА ОБУЧЕНИЕ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ОРГАНИЗАЦИЮ СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ

ОБЛАСТИ, РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

Наименование Организации ___________________________________

Кому: ______________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме на обучение в муниципальную образовательную

организацию Спасского муниципального округа Нижегородской

области, реализующую программу общего образования

от ___________________ № ____________

Ваше заявление от _____________ N ______________ и прилагаемые к нему документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение о приеме на обучение в _____________________________________________________________________________
(распорядительный акт от ______________ № ________________).

Дополнительная информация: _________________________________.

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 

	Подпись

	


Приложение 5
к Административному регламенту
 «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования»
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ НА ОБУЧЕНИЕ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ, РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУ

ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

Наименование Организации_________________________________________________
Кому:____________________________________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме на обучение в муниципальную

образовательную организацию Спасского муниципального округа

Нижегородской области, реализующую программу

общего образования

от __________________ № ______________
Уважаемый(ая) ______________________________________!
Ваше заявление от ___________________ N ___________________ и прилагаемые к нему документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение об отказе в приеме на обучение в _______________________________________________________________.

	N пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом

	2.8.2.1
	Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию

	2.8.2.2
	Отзыв заявления по инициативе заявителя

	2.8.2.3
	Отсутствие в муниципальной образовательной организации свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании


Дополнительная информация: ________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 

	Подпись


Приложение 6

к Административному регламенту
 «Прием заявлений о зачислении в 
муниципальные образовательные 
организации, реализующие 
программы общего образования»
Перечень муниципальных образовательных организаций, предоставляющих Услугу.

	№

п/п
	Наименование образовательной организации
	Адрес организации
	Телефон организации
	Сайт организации

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Спасская средняя школа
	606280, Нижегородская область, Спасский м/о, с. Спасское, пл. Революции, д. 62
	8(831)65 25978
	
http://spasmou.ru


	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Красноватрасская средняя школа
	606288, Нижегородская область, Спасский м/о, с. Красный Ватрас, ул. Школьная, д. 4
	8(831)6533137
	
krasvat.ucoz.ru


	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Вазьянская средняя школа им. З.И. Афониной
	606295, Нижегородская область, Спасский м/о, с. Вазьянка, ул. Труда, д. 44а
	8(831)6532171
	http://wasjanka-school.ucoz.ru

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Татаромаклаковская средняя школа»
	606290, Нижегородская область, Спасский м/о, с. Татарское Маклаково, ул. Набережная, д. 108
	8(831)6531237
	http://tatmak2013.ucoz.com

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Высокоосельская основная школа»
	606296, Нижегородская область, Спасский м/о, с. Высокий Оселок, ул. Полевая, д. 16
	8(831)6538121
	Schoolvo.ucoz.ru



Приложение 7
к Административному регламенту
 «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования»
Примерная форма заявления родителей (законных представителей), поступающего о внесении изменений в выданные в результате предоставления Услуги документы

Директору


[image: image15]
(наименование МБОУ)


[image: image16]
(Ф.И.О. руководителя МБОУ)


[image: image17]
(Ф.И.О. родителя (законного представителя), поступающего)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменения в выданные в результате предоставления Услуги документы:
[image: image18]

[image: image19]
в связи с
[image: image20]
Решение прошу направить:

в форме документа на бумажном носителе в Организации при личном обращении; 
в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением; 
в форме сканированной копии документа по адресу электронной почты (указать):

в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью, направленного в личный кабинет заявителя в Едином портале, Интернетпортале Нижегородской области.

______________________________

Подпись, дата
0409-3 

