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Администрация Спасского муниципального округа
Нижегородской области
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	03 ноября 2023 г.
	
	№ 188-р


	(
	О назначении функциональных обязанностей должностных лиц
	(


В соответствии с постановлением администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области от 02.11.2023 №1095 «Об утверждении положений о спасательных службах Спасского муниципального округа Нижегородской области и поддержания их в готовности к действиям», для решения специальных задач в области гражданской обороны, возложенных на спасательную службу торговли и питания Спасского муниципального округа Нижегородской области:
1. Утвердить прилагаемые функциональные обязанности начальника спасательной службы торговли и питания.
2. Утвердить прилагаемые функциональные обязанности начальника штаба спасательной службы торговли и питания.
3. Утвердить прилагаемые функциональные обязанности заместителя начальника штаба по продовольственному и вещевому снабжению.
4. Утвердить прилагаемые функциональные обязанности заместителя начальника штаба по питанию.
5. Утвердить прилагаемые функциональные обязанности заместителя начальника штаба по эвакуации.
6. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
	Глава местного 
самоуправления округа 
	Т.В.Бирюкова


УТВЕРЖДЕНЫ
распоряжением администрации 
Спасского муниципального округа
Нижегородской области 
от 03 ноября 2023 г. № 188-р
Функциональные обязанности начальника спасательной службы торговли и питания Спасского муниципального округа Нижегородской области

1. Начальник спасательной службы торговли и питания подчиняется непосредственно начальнику отдела гражданской обороны чрезвычайных ситуаций и военно-мобилизационной подготовки (далее - начальник отдела ГОЧС и ВМП, отдел ГОЧС и ВМП) и главе местного самоуправления округа и несет персональную ответственность за готовность спасательной службы к выполнению возложенных на нее задач, организацию ее работы, руководство ее деятельностью.
2. Начальник спасательной службы обязан:
1) в мирное время:

- определить структуру, численность, оснащение спасательной службы;
- обеспечить постоянную готовность спасательной службы к выполнению мероприятий по гражданской обороне и приведение сил и средств спасательной службы в готовность;
- организовать и запланировать проведение мероприятий гражданской обороны спасательной службы в соответствии с возложенными задачами;
- организовать разработку и своевременную корректировку планирующих документов по гражданской обороне;
- осуществлять общее руководство и управление деятельностью создаваемых формирований в целях выполнения задач по предназначению; 
- организовать и поддерживать взаимодействие с отделом ГОЧС и ВМП администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области, органами военного командования и эвакоорганами;
- установить перечень организаций, входящих в состав спасательной службы, на базе которых разворачиваются нештатные формирования гражданской обороны (далее – НФГО) объектового уровня, определить по согласованию с руководителями этих организаций численность и оснащенность создаваемых НФГО в соответствии с примерными нормами оснащения (далее – табель);
- представить на утверждение главе местного самоуправления округа НФГО; 
- организовать заключение договоров (соглашений) между администрацией округа и организациями о создании на их базе НФГО и привлечении к обеспечению мероприятий по гражданской обороне спасательной службы в случае введения плана гражданской обороны, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
- организовать ведение учета сил и средств НФГО, входящих в состав спасательной службы, их укомплектованности личным составом, оснащенности техникой, оборудованием, имуществом и другими материальными средствами, представить в установленные сроки вышеуказанные сведения главе местно самоуправления округа и в спасательную службу вышестоящего уровня.
2) с возникновением угрозы нападения противника:

- оповестить и собрать руководящий состав спасательной службы, довести обстановку и постановить задачи;
- оповестить и собрать личный состав подвижных пунктов спасательной службы, довести обстановку и постановить задачи;
- перевести на круглосуточный режим работы руководящего состава спасательной службы;
- проверить готовность защитных сооружений для укрытия личного состава штаба спасательной службы;
- провести мероприятия по укомплектованию формирований спасательной службы личным составом, табельным имуществом;
- проверить наличие средств индивидуальной защиты;
- привести в готовность органы управления, командные пункты и узлы связи спасательной службы;
- ввести в действие план обеспечения мероприятия по гражданской обороне и боевых расчетов спасательной службы, в первую очередь по вопросам защиты личного состава и техники от современных средств поражения;
- спрогнозировать пожарную обстановку и потери личного состава, техники спасательной службы;
- подготовить к осуществлению светомаскировки объектов и автотранспорта спасательной службы.
3) при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов:

- оповестить и собрать руководящий состав спасательной службы, довести обстановку и постановить задачи;
- перевести на круглосуточный режим работы руководящий состав спасательной службы;
- провести мероприятия, обеспечивающие защиту личного состава спасательной службы от воздействия применения современных средств поражения путем укрытия их в защитных сооружениях и обеспечения средствами индивидуальной защиты;
- обеспечить торговым обслуживанием, горячим питанием в передвижных пунктах питания и пунктах общественного питания личного состава аварийно-спасательных формирований, а также пострадавшего населения, выводимого из зон поражения, и эвакуируемого населения при проведении экстренной эвакуации;
- обеспечить горячим питанием рабочих и служащих объектов экономики, продолжающих производственную деятельность в случае ведения военных действий;
- организовать обеспечение проведения санитарной обработки и обеззараживания одежды личного состава аварийно-спасательных формирований и пострадавшего населения, выводимого из зон заражения;
- организовывать и контролировать проведение эвакомероприятий в спасательной службе;
- организовывать и контролировать проведение мероприятий, направленных на повышение устойчивости функционирования организаций торговли и общественного питания, бытового обслуживания;
- своевременно представлять донесения отделу ГОЧС и ВМП, органам военного командования;
- осуществлять иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.
УТВЕРЖДЕНЫ
распоряжением администрации 
Спасского муниципального округа
Нижегородской области
от 03 ноября 2023 г. № 188-р
Функциональные обязанности начальника штаба спасательной службы торговли и питания Спасского муниципального округа Нижегородской области

1. Начальник штаба спасательной службы торговли и питания (далее – начальник штаба, штаб) подчиняется начальнику спасательной службы торговли и питания и несет личную ответственность за готовность штаба к выполнению возложенных задач. 
2. На период временного отсутствия (болезнь, командировка) начальника спасательной службы торговли и питания исполняет его обязанности.
3. Начальник штаба обязан:
1) в мирное время:

- организовать оповещение и сбор личного состава спасательной службы, управление и связь, поддерживать в постоянной готовности подвижные пункты спасательной службы;
- разработать и своевременно корректировать план обеспечения мероприятий по гражданской обороне спасательной службы;
- разработать документы по организации и поддержанию взаимодействия, связи и обмена информацией, организовать устойчивый и непрерывный сбор, обработку и обмен информацией;
- проводить анализ полученной информации и готовить прогнозирование развития возможной обстановки и планов действий;
- поддерживать взаимодействие со спасательной службой вышестоящего уровня, спасательными службами по обеспечению мероприятий гражданской обороны, иными территориальными органами, органами военного управления; 
- разрабатывать штаты и табель формирований специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами;
- проводить не реже 1 раза в 6 месяцев уточнение сил и средств спасательной службы, докладывать результаты начальнику спасательной службы к 1 марта и 1 октября;
- предоставлять сведения по перечню организаций в отдел ГОЧС и ВМП, для включения организаций, входящих в состав спасательной службы и создающих НФГО, в перечень организаций, продолжающих функционировать в военное время;
- планировать мероприятия по подготовке и обучению руководящего и личного состава спасательной службы;
- организовать подготовку аналитических записок, докладов, справок по вопросам, находящимся в компетенции спасательной службы;
- готовить проекты муниципальных правовых актов, методических документов, определяющих порядок применения спасательной службы по предназначению, для представления главе местного самоуправления округа на утверждение;
- организовать своевременное и качественное оформление отчетной документации по деятельности спасательной службы;
- осуществлять подготовку и отправку донесений согласно табелю срочных донесений;
- обеспечивать доведение указаний (распоряжений) начальника спасательной службы, вышестоящих органов и контролировать их выполнение.
2) с возникновением угрозы нападения противника:

- организовать подготовку и направление предложения по созданию запасов материальных ресурсов в части, касающейся компетенции спасательной службы; 
- вести учет сил и средств НФГО, входящих в состав спасательной службы, их укомплектованности личным составом, оснащенности техникой, оборудованием, имуществом и другими материальными средствами, и готовит для представления вышеуказанных сведений в установленные сроки главе местного самоуправления округа и в спасательную службу вышестоящего уровня;
- лично руководить подготовкой к проведению штабных тренировок, тактико-специальных учений спасательной службы;
- осуществлять контроль в пределах своей компетенции за:
состоянием дел и ходе выполнения запланированных спасательной службой мероприятий;
обеспеченностью автотранспортными средствами личного состава подвижных пунктов спасательной службы;
своевременной подачей заявок и получением спасательной службой материально-технических, медицинских и иных средств, соблюдением порядка их учета и хранения;
обеспеченностью личного состава спасательной службы индивидуальными средствами защиты.
3) при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов:

- проводить мероприятия, обеспечивающие защиту личного состава спасательной службы от воздействия применения современных средств поражения, в том числе от оружия массового поражения;
- организовать круглосуточное дежурство из числа личного состава спасательной службы (при наличии достаточной численности спасательной службы, при необходимости); 
- направлять сотрудника из состава спасательной службы в состав пункта временного размещения;
- осуществлять прием граждан по рассмотрению предложений, заявлений, жалоб по вопросам, относящимся к компетенции спасательной службы;
- выполнять иные поручения (указания) в рамках исполнения поручений руководителя спасательной службы.
УТВЕРЖДЕНЫ
распоряжением администрации
Спасского муниципального округа
Нижегородской области
от 03 ноября 2023 г. № 188-р
Функциональные обязанности заместителя начальника штаба по продовольственному и вещевому снабжению  Спасского муниципального округа Нижегородской области

1. Заместитель начальника штаба по продовольственному и вещевому снабжению подчиняется начальнику спасательной службы и непосредственно начальнику штаба и несет личную ответственность за готовность подвижного пункта продовольственного и вещевого снабжения к выполнению возложенных на него задач.
2. Заместитель начальника штаба по продовольственному и вещевому снабжению обязан:
1) в мирное время:

- определить торговые организации, на базе которых создаются НФГО объектового уровня;
- разработать НФГО, в части касающейся торговых организаций;
- согласовать с руководителями этих организаций силы, средства, численность и оснащенность НФГО в соответствии с табелем;
- участвовать в работе (в пределах своей компетенции) по заключению договоров (соглашений) между администрацией округа и организациями о создании на их базе НФГО и привлечении к обеспечению мероприятий по гражданской обороне спасательной службы в случае введения плана гражданской обороны, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- представлять начальнику штаба сведения по торговым организациям, создающим НФГО для включения их в перечень организаций;
- вести учет и проводить актуализацию сведений по силам, средствам, укомплектованности личным составом, техникой и имуществом НФГО, входящим в состав спасательной службы и привлекаемым к решению задач по организации торговли;
- проходить обучение согласно программе курсового обучения;
- участвовать в проведении штабных тренировок, тактико-специальных учений спасательной службы;
- готовить обобщенные сведения о спасательной службе и проводит их актуализацию два раза в год или по мере необходимости.
2) с возникновением угрозы нападения противника:

- оказывать помощь руководителям организаций и осуществляет контроль за созданием, подготовкой, оснащением и применением НФГО по предназначению;
- участвовать в подготовке и готовить аналитические записки, доклады, справки по вопросам, входящим в компетенцию подвижного пункта;
- принимать участие в закладке запасов продовольствия и вещевого имущества на склады резерва и текущих запасов, а также в проверке качественного состояния запасов;
- поддерживать взаимодействие со спасательной службой вышестоящего уровня по обеспечению продажи продовольственных и непродовольственных товаров населению;
- готовить графики, вести очередность круглосуточного дежурства руководящего состава спасательной службы (при необходимости); 
- организовать контроль по вопросам:
развертывания и функционирования подвижных пунктов торговли;
готовности торговых организаций к работе в условиях военного времени, принятия мер по обеспечению устойчивого функционирования объектов службы;
проведения руководителями торговых организаций мероприятий, обеспечивающих защиту персонала от воздействия применения современных средств поражения, в том числе от оружия массового поражения; 
соблюдения порядка и организации обеспечения населения продуктами питания (очередность, списки, нормы отпуска и т.д.);
принятия мер по утилизации некачественных и загрязненных (зараженных) продуктов питания и пищевого сырья;
своевременной подачи заявок на выделения автотранспорта, предусмотренным табелем для НФГО, для бесперебойного обеспечения снабжения, соблюдения расчетов выделения технически исправного автотранспорта.
3) при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов:

- вести журнал входящих (исходящих) телефонограмм (факсограмм) и своевременно доводить полученную информацию до начальника штаба;
- провести анализ потребностей населения, пострадавшего при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, в обеспечении продовольственными и непродовольственными товарами, и оценки запасов продовольствия на складах резерва и текущих запасов;
- организовать развозную торговлю (тонары, автолавки, автофургоны и т.п.); 
- организовать разработку документов по организации торговли в пунктах временного размещения, в полевых условиях, а также в условиях введения нормированного снабжения населения; 
- обеспечить продажу продовольственных и непродовольственных товаров первой необходимости населению, пострадавшему при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также силам нештатных аварийно-спасательных формирований в ходе проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ (далее – АСДНР) при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также в ходе проведения АСДНР при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;
- выполнять иные поручения (указания) в рамках исполнения поручений начальника спасательной службы и начальника штаба.
УТВЕРЖДЕНЫ
распоряжением администрации
Спасского муниципального округа
Нижегородской области
от 03 ноября 2023 г. № 188-р
Функциональные обязанности заместителя начальника штаба по питанию 

Спасского муниципального округа Нижегородской области

1. Заместитель начальника штаба по питанию подчиняется начальнику спасательной службы, начальнику штаба и несет личную ответственность за готовность подвижного пункта питания к выполнению возложенных задач.
2. Заместитель начальника штаба по питанию обязан:
1) в мирное время:

- определить организации общественного питания, на базе которых создаются НФГО объектового уровня;
- разрабатывать перечень организаций, в части касающейся организации общественного питания;
- согласовывать с руководителями этих организаций силы, средства, численность и оснащенность НФГО в соответствии с табелем;
- представлять начальнику штаба сведения по организациям общественного питания, создающим НФГО для включения их в перечень организаций;
- вести учет и проводить актуализацию сведений по силам, средствам, укомплектованности личным составом, техникой и имуществом НФГО, входящим в состав спасательной службы и привлекаемым к решению задач по организации питания;
- участвовать в работе (в пределах своей компетенции) по заключению договоров (соглашений) между администрацией округа и организациями о создании на их базе НФГО и привлечении к обеспечению мероприятий по гражданской обороне спасательной службы в случае введения плана гражданской обороны, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- участвовать в подготовке и готовит аналитические записки, доклады, справки по вопросам, входящим в компетенцию подвижного пункта питания;
- проходить обучение согласно программе курсового обучения;
- предусмотреть порядок дегазации, деактивации и дезинфекции зараженных продуктов.
2) с возникновением угрозы нападения противника:
- оказывать помощь руководителям организаций общественного питания и осуществляет контроль за созданием, подготовкой, оснащением и применением НФГО по предназначению;
- принимать участие в закладке запасов продовольствия на склады резерва и текущих запасов, а также в проверке качественного состояния запасов;
- согласовывать с организациями общественного питания примерные меню-раскладки, количество обедов (завтраков/ужинов) и их стоимость;
- обеспечивать выполнение особенностей питания в условиях нормированного снабжения населения;
- поддерживать взаимодействие со спасательной службой вышестоящего уровня по вопросам обеспечения питания;
- проводить мероприятия, обеспечивающие защиту личного состава подвижного пункта питания, от воздействия применения современных средств поражения, в том числе от оружия массового поражения;
- проводить инструктажи и практические занятия по порядку эксплуатации полевых кухонь и организации питания в полевых условиях;
- проводить инструктаж по техническим характеристикам полевых кухонь, порядку их эксплуатации и организует практические занятия по организации питания в полевых условиях (по согласованию с администрацией округа);
- организовать оказание помощи и осуществление контроля по вопросам:
проведения организациями общественного питания мероприятий, обеспечивающих защиту персонала от воздействия применения современных средств поражения, в том числе от оружия массового поражения; 
готовности организаций общественного питания к работе в условиях военного времени, принятия мер по обеспечению устойчивого функционирования объектов службы;
развертывания и функционирования подвижных пунктов питания;
принятием мер по утилизации некачественных и загрязненных (зараженных) продуктов питания и пищевого сырья;
своевременной подачи заявок на выделение автотранспорта, предусмотренным табелем для НФГО, для бесперебойного обеспечения питания, соблюдения расчетов выделения технически исправного автотранспорта.
- участвовать в проведении штабных тренировок, тактико-специальных учений спасательной службы.
3) при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов:

- проводить анализ потребностей населения, пострадавшего при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, в обеспечении питания установленных категорий граждан и оценки запасов продовольствия на складах резерва и текущих запасов;
- обеспечивать питанием населения, пострадавшего при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также сил нештатных аварийно-спасательных формирований в ходе проведения АСДНР при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также в ходе проведения АСДНР при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;
- планировать и организовывать привлечение передвижных организаций общественного питания (мобильные кафе на колесах, передвижные закусочные, мобильные пекарни и т.п.);
- разрабатывать документы по организации питания:
а) пострадавшего населения и личного состава нештатных аварийно-спасательных формирований в ходе проведения ими АСДНР, в полевых условиях, а также в условиях введения нормированного снабжения населения;
б) пострадавшего населения в пунктах временного размещения;
в) по организации питания в полевых условиях с использованием кухонь полевых;
- разрабатывать в пределах своей компетенции порядок обеспечения пострадавшего населения водой (для питья, приготовления пищи, выпечки хлеба, мытья рук и лица, посуды и т.п) и порядок создания резервов приборов и реактивов для контроля и обеззараживания продуктов питания и пищевого сырья от радиоактивного и химического заражения, а также для дезинфекции и дератизации; согласованные со спасательными службами обеспечения мероприятий гражданской обороны округа;
- выполнять иные поручения (указания) в рамках исполнения поручений начальника спасательной службы и начальника штаба.
УТВЕРЖДЕНЫ
распоряжением администрации
Спасского муниципального округа
Нижегородской области
от 03 ноября 2023 г. № 188-р
Функциональные обязанности помощника начальника штаба по эвакуации 

Спасского муниципального округа Нижегородской области

1. Помощник начальника штаба по эвакуации подчиняется начальнику спасательной службы, начальнику штаба и непосредственно – руководителю подвижного пункта питания.
2. Помощник начальника штаба по эвакуации обязан:
1) в мирное время:

- постоянно повышать уровень знаний основных федеральных нормативных правовых актов и нормативных правовых актов Нижегородской области в сфере гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
- выполнять поручения начальника подвижного пункта питания по вопросам осуществления эвакуации населения и сил нештатных аварийно-спасательных формирований в ходе АСДНР на территориях, пострадавших при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;
- проходить обучение согласно программе курсового обучения;
- контролировать выполнение ежегодных планов основных мероприятий округа в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.

2) с возникновением угрозы нападения противника:

- выезжать лично в торговые организации для оценки обстановки и оказания помощи НФГО в выполнении задач по предназначению;
- организовать проведение дегазации, деактивации и дезинфекции зараженных продуктов, инвентаря, мест приема пищи;
- участвовать в подготовке аналитических записок, докладов, справок по вопросам, входящим в компетенцию пункта;
- участвовать в проведении штабных тренировок, тактико-специальных учений спасательной службы.
3) при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов:

- осуществлять контроль за состоянием и уровнем готовности сил и средств спасательной службы к проведению специальных и других мероприятий гражданской обороны, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, проведение смотров сил и средств спасательной службы;
- организовать представление установленным порядком донесений, докладов и информации об обстановке и проводимых мероприятиях;
- выполнять иные поручения (указания) в рамках исполнения поручений руководства спасательной службы и начальника штаба.
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