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Администрация Спасского муниципального округа
Нижегородской области
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	31 августа  2023 г.
	
	№ 146-р


	(
	Об утверждении положений о структурных подразделениях 

финансового управления 

администрации Спасского

муниципального округа

Нижегородской области


	(


В связи с реорганизацией администрации Спасского муниципального района Нижегородской области  в администрацию Спасского муниципального округа Нижегородской области, в целях регламентации работы структурных подразделений  финансового управления администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области:
1. Утвердить прилагаемые:

1.1. Положение об отделе по планированию и исполнению доходов и расходов бюджета  финансового управления администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области;

1.2. Положение об отделе бухгалтерского учета и отчетности администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области;

1.3. Положение о секторе казначейского исполнения бюджета финансового управления администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области.
2. Признать утратившим силу распоряжение администрации Спасского муниципального района Нижегородской области от 25 августа 2010 г. № 199-р «Об утверждении положений о структурных подразделениях финансового управления».
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
	Глава местного 
самоуправления округа 
	Т.В.Бирюкова


УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации

Спасского муниципального округа
Нижегородской области

от  31 августа 2023 г. № 146-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об  отделе по планированию и исполнению доходов и расходов  

бюджета  финансового  управления  администрации Спасского муниципального  

округа Нижегородской области

1. Общие положения

1.1. Отдел по планированию  и исполнению доходов и расходов бюджета финансового управления администрации  Спасского муниципального округа  (далее – отдел) является структурным подразделением финансового управления администрации Спасского муниципального округа  и находится в подчинении заместителя главы администрации, начальника финансового управления.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями  Правительства РФ, приказами и инструкциями Министерства финансов РФ, Казначейства России,  Законами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Губернатора и Правительства Нижегородской области, приказами Министерства финансов Нижегородской области, нормативными  правовыми актами органов местного самоуправления Спасского округа, Положением о финансовом управлении администрации Спасского округа, иными нормативно правовыми документами и настоящим положением.

1.3. Отдел возглавляет заведующий, назначаемый  на должность и освобождаемый  от должности распоряжением администрации округа по представлению начальника финансового управления. Заведующий отделом осуществляет руководство деятельностью отдела и несет ответственность за выполнение  возложенных на отдел задач и функций.

2. Задачи отдела
2.1. Составление проекта бюджета Спасского муниципального округа.

2.2. Составление и организация исполнения консолидированного бюджета Спасского муниципального округа в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации.

2.3. Контроль за исполнением консолидированного бюджета Спасского муниципального округа.

2.4. Сбор,  обработка и анализ информации об исполнении доходной и расходной части консолидированного бюджета округа.

2.5. Формирование доходов  и расходов консолидированного бюджета Спасского муниципального округа в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

2.6. Составление отчетности о результатах исполнения бюджета Спасского муниципального округа и консолидированного бюджета округа.

2.7. Обеспечение соблюдения принципов бюджетной системы Российской Федерации.

3. Функции отдела

3.1. Составление проекта бюджета Спасского муниципального округа  в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации, пояснительной записки к нему на текущий год;

3.2. Координация работы отраслей  по подготовке документов и материалов, необходимых для формирования бюджета округа, осуществление методологического руководства в области составления проекта бюджета Спасского муниципального округа и исполнение бюджета Спасского муниципального округа;
3.3. Обеспечение соблюдения принципов бюджетной системы Российской Федерации в части, относящейся к бюджету Спасского муниципального округа. 

3.4. Разработка инструктивных и методических материалов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

3.5.  Подготовка проектов нормативно-правовых актов о бюджете Спасского муниципального  округа на очередной финансовый год и плановый период, включая подготовку проектов по внесению изменений и дополнений в решения о бюджете вместе с пояснительными записками; 

3.6.  Подготовка проектов нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения в Спасском  муниципальном округа; 

3.7. Определение порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету Спасского  муниципального округа;

3.8. Утверждение перечня кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления  Спасского муниципального  округа и (или) находящиеся в их ведении бюджетные учреждения; 

3.9.  Установление порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Спасского  муниципального округа, бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета Спасского  муниципального  округа, составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Спасского  муниципального округа;

3.10.  В соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Законами Нижегородской области  нормативными правовыми актами Губернатора и Правительства Нижегородской области  и администрации  Спасского муниципального  округа  в пределах своей компетенции разъясняет порядок применения нормативных актов и указаний, являющихся обязательными для исполнения подведомственными структурами администрации Спасского муниципального  округа,  учреждениями и организациями, независимо от организационно-правовых форм и подчиненности; 

3.11. Составление реестра расходных обязательств Спасского муниципального  округа и консолидированного бюджета  Спасского  округа; 

3.12.  Составление и ведение сводной бюджетной росписи расходов и источников финансирования дефицита бюджета Спасского  муниципального округа, внесение в нее изменений; 

3.13. Доведение бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета Спасского муниципального округа, доведение до главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Спасского  муниципального округа бюджетных ассигнований; 
3.14. Рассмотрение обращений главных распорядителей средств бюджета Спасского муниципального округа об изменении бюджетных ассигнований в соответствии с бюджетным законодательством; 

3.15. Обеспечение в установленном порядке изменений лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований; 

3.16. Составление и уточнение кассового плана исполнения бюджета Спасского  муниципального округа на соответствующий год; 

3.17. Организация и осуществление сбора, обработки и анализа информации о состоянии исполнения бюджета Спасского муниципального округа и консолидированного бюджета  Спасского  округа; 

3.18. Участие в составлении отчета об исполнении бюджета  Спасского  округа и консолидированного бюджета Спасского  муниципального округа; 

3.19. Ежемесячный анализ исполнения бюджетов округа; 

3.20. Подготовка предложений по совершенствованию структуры и штатов структурных подразделений администрации Спасского муниципального  округа и расходов на их содержание; 

3.21.  Проведение проверок целевого и рационального использования бюджетных средств; 

3.22. Подготовка необходимых расчетов, докладов, служебных записок и других материалов по бюджетному процессу в пределах своей компетенции; 

3.23. Подготовка предупреждений руководителям органов местного самоуправления и получателям бюджетных средств о ненадлежащем исполнении бюджета; 

3.25. Разработка предложений по совершенствованию методики финансово-бюджетного планирования, финансирования и отчетности, по совершенствованию межбюджетных отношений между органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти  Нижегородской области и органами местного самоуправления  Спасского муниципального округа; 

3.26.  Осуществление в установленном порядке делопроизводства и хранение документов отдела; 

3.27.  Соблюдение служебного распорядка и служебной дисциплины; 

3.28. Соблюдение при исполнении служебных обязанностей прав и законных интересов учреждений и граждан; 

3.29. Неразглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну, а также сведений, ставших известными в связи с исполнением должностных обязанностей; 

3.30.  Поддержание уровня квалификации, необходимой для надлежащего исполнения должностных обязанностей; 

3.31. Выполнение всех письменных и устных поручений  начальника финансового управления, данных в пределах его полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 

3.32. Осуществление иных полномочий в соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации и иными муниципальными правовыми актами. 

4. Права  отдела

4.1.  Вносить предложения начальнику финансового управления по вопросам своей деятельности; 
4.2.  Участвовать в совещаниях, на которых рассматриваются вопросы, относящиеся к деятельности отдела; 
4.3. Получать от органов местного самоуправления  Спасского муниципального округа, муниципальных предприятий, учреждений, организаций, сведения и сметы, необходимые для анализа экономической ситуации и составления проекта бюджета Спасского  муниципального округа; 

4.4. Требовать от главных распорядителей бюджетных средств и бюджетополучателей предоставления информаций по использованию средств бюджета Спасского  муниципального округа, а также иных сведений, связанных с исполнением должностных обязанностей по составлению и анализу бюджета округа; 

4.5. Производить в бюджетных учреждениях проверки денежных документов, отчетов, планов, смет и иных документов, связанных с зачислением, перечислением и использованием средств бюджетов всех уровней, а также получать необходимые объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим при проверках; 

4.6. Получать профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку работников в порядке, установленном законодательством; 

4.7.  Проводить по заявлению работника отдела служебные проверки; 

4.8. При установлении фактов нарушений бюджетного процесса вносить предложения по принятию мер принуждения. 

5. Ответственность отдела
Отдел несет ответственность за:
5.1. Строгое соблюдение установленного порядка работы отдела.
5.2. Своевременное и качественное исполнение нормативных правовых актов органов местного самоуправления округа, приказов и указаний начальника  финансового управления.
5.3. Достоверность и обоснованность подготавливаемых документов.
6. Взаимодействие отдела
По вопросам, отнесенным к компетенции отдела, в порядке, установленном действующим законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами, отдел взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Нижегородской области, организациями, предприятиями, учреждениями, осуществляющими свою деятельность на территории округа, а также физическими лицами и гражданами.  

7. Реорганизация и ликвидация отдела

Реорганизация и ликвидация отдела  осуществляется на основании распоряжения администрации округа в соответствии с действующим законодательством.
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации

Спасского муниципального округа
Нижегородской области

от  31 августа 2023 г. № 146-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бухгалтерского  учета и отчетности финансового управления 

администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области

1. Общее положения

1.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности  (далее – отдел) является структурным подразделением финансового  управления администрации Спасского муниципального округа  и находится в подчинении начальника финансового управления.

1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями  Правительства РФ, приказами и инструкциями Министерства финансов РФ, Казначейства России,  Законами Нижегородской области, нормативными правовыми актами  Губернатора и Правительства Нижегородской области, приказами Министерства финансов Нижегородской области, нормативными  правовыми актами органов местного самоуправления Спасского муниципального округа, положением о финансовом управлении администрации Спасского муниципального округа, иными нормативно правовыми документами и настоящим положением.

1.3. Отдел возглавляет заведующий, назначаемый  на должность и освобождаемый  от должности распоряжением администрации округа по представлению начальника финансового управления. Заведующий отделом осуществляет руководство деятельностью отдела и несет ответственность за выполнение  возложенных на отдел задач и функций.

2. Основные задачи 

2.1. Формирование  полной и достоверной отчетности о финансовой деятельности финансового управления об исполнении бюджета  Спасского муниципального округа  Нижегородской области  на основании отчетных данных, представляемых  главными распорядителями средств  в установленные сроки.

2.2. Обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бюджетной отчетности.

2.3. Ведение бюджетного учета исполнения бюджета округа, сметы доходов и расходов финансового управления администрации округа. Строгое соблюдение установленных правил ведения учета.

2.4. Совершенствование  бюджетного учета, осуществление контроля за организацией бюджетного учета  главных распорядителей средств бюджета округа.

2.5. Проведение  мероприятий по автоматизации в программных комплексах  бюджетного  учета  исполнения бюджета.

2.6. Осуществляет плановые и по специальным заданиям документальные ревизии финансово-хозяйственной деятельности учреждений, находящихся на бюджете округа.

3. Основные функции

3.1. Ведет учет поступающих в бюджет округа  доходов по кодам бюджетной классификации и источникам внутреннего финансирования  дефицита бюджета  по бюджетной и внебюджетной деятельности как администратор поступлений. Проводит сверку по доходам  с другими администраторами доходов бюджета  округа.

3.2. Учитывает поступление дотаций, субвенций, субсидий.

3.3. Ведет учет трансфертов, поступающих   из Министерства финансов Нижегородской области.

3.4. Ведет учет субсидий, субвенций выделяемых из Федерального бюджета.

3.5. Ведет учет заимствований  бюджета округа, выданных гарантий.

3.6. Ведет учет доходов и расходов по целевым бюджетным фондам.

3.7. Ведет учет доходов и расходов по счетам бюджетов и внебюджетной деятельности, отражает их в бюджетной отчетности.

3.8. Организует работу  по отражению в бухгалтерском учете хозяйственных операций, осуществляемых в процессе деятельности финансового управления, ведет учет имущества и обязательств.

3.9. Осуществляет планирование расходов на содержание финансового управления, составляет сметы расходов. Осуществляет кассовое и фактическое исполнение сметы. Контролирует эффективность и целевое использование средств.

3.10. Подготовляет и обеспечивает внутренних и внешних пользователей бюджетной отчетности необходимой информацией.

3.11. Устанавливает сроки предоставления бюджетной отчетности главными распорядителями средств бюджета округа.

3.12. Организует сбор и проверяет правильность составления главными распорядителями средств бюджета округа месячной, квартальной, годовой отчетности.

3.13. Составляет сводную периодическую и годовую отчетность с предоставлением в Министерство финансов Нижегородской области, Отделение Федерального казначейства, Совет депутатов Спасского муниципального округа, а также другие организации в установленные сроки.

3.14. Анализирует информацию и отчеты  главных распорядителей средств бюджета округа, составляет обзорные письма о состоянии бюджетного учета и отчетности.

3.15. Ведет переписку с Министерством финансов Нижегородской области, Отделением Федерального казначейства, налоговой инспекцией, другими бюджетными учреждениями по вопросам учета и отчетности.

3.16. Оказывает методологическую и практическую помощь главным распорядителям средств по вопросам, касающимся бухгалтерского учета и отчетности. Проводит семинары, совещания по вопросам бухгалтерского учета. 

3.17. Обеспечивает доведение до главных распорядителей средств информации об изменениях в бюджетном учете и отчетности, форм бюджетного учета и отчетности.

3.18. Обеспечивает своевременное рассмотрение предложений, заявлений, жалоб по вопросам, относящимся к компетенции отдела, а также принимает меры к устранению выявленных недостатков. 

3.19. Обеспечивает сохранность бухгалтерских документов в пределах установленных сроков хранения, своевременную сдачу их в архив.

4. Права отдела 

4.1. В пределах своей компетенции давать письменные и устные разъяснения  нормативных документов, положений и инструкций по бюджетному учету.

 4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от отделов финансового управления и организаций материалы, необходимые   для решения вопросов, входящих в его компетенцию. Требования заведующего отделом  по документальному оформлению операций  и предоставлению в отдел документов и сведений, касающихся вопросов бухгалтерского учета и отчетности по исполнению бюджета, обязательны для всех структурных подразделений финансового управления.

4.3. Давать предложения начальнику финансового управления по применению мер к нарушителям бюджетного законодательства  при выявлении фактов нецелевого использования ими средств бюджета округа, а также в случае не предоставления ими в установленные сроки отчетности о расходовании   полученных средств, в соответствии с Бюджетным кодексом.

4.4. Участвовать в работе семинаров, совещаний по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

4.5. Осуществлять контроль, проводить комплексные ревизии, тематические проверки, давать предложения по оценке деятельности структурных подразделений администрации округа  по вопросам бухгалтерского учета и отчетности.

5. Ответственность отдела
Отдел несет ответственность за:
5.1. Строгое соблюдение установленного порядка работы отдела.
5.2. Своевременное и качественное исполнение нормативных правовых актов органов местного самоуправления округа, приказов и указаний начальника  финансового управления.
5.3. Достоверность и обоснованность подготавливаемых документов.
6. Взаимодействие отдела

По вопросам, отнесенным к компетенции отдела, в порядке, установленном действующим законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами, отдел взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами  государственной власти Нижегородской области, организациями, предприятиями, учреждениями, осуществляющими свою деятельность на территории округа, а также физическими лицами и гражданами.  

7. Реорганизация и ликвидация отдела
Реорганизация и ликвидация отдела  осуществляется на основании распоряжения администрации округа в соответствии с действующим законодательством.
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации

Спасского муниципального округа
Нижегородской области

от  31 августа 2023 г. № 146-р
ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе казначейского исполнения  бюджета финансового управления

администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области

1.Общее положение


1.1. Сектор казначейского исполнения бюджета является структурным подразделением финансового управления администрации Спасского муниципального округа Нижегородской области и осуществляет кассовое обслуживание бюджета округа. 

1.2. Сектор казначейского исполнения бюджета в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями  Правительства РФ, приказами и инструкциями Министерства финансов РФ, Казначейства России,  Законами Нижегородской области, нормативными правовыми актами  Губернатора и Правительства Нижегородской области, приказами Министерства финансов Нижегородской области, нормативными  правовыми актами органов местного самоуправления Спасского муниципального округа, положением о финансовом управлении администрации Спасского муниципального округа, иными нормативно правовыми документами и настоящим положением.

1.3. Сектор возглавляет заведующий, назначаемый  на должность и освобождаемый  от должности распоряжением администрации округа по представлению начальника финансового управления. Заведующий отделом осуществляет руководство деятельностью отдела и несет ответственность за выполнение  возложенных на отдел задач и функций.

2. Задачи сектора

2.1. Организация казначейского исполнения местного бюджета в пределах компетенции Сектора.
2.2. Организация операционного и кассового обслуживания распорядителей и получателей средств местного бюджета.
2.3. Осуществление предварительного и текущего контроля за целевым использованием средств и соответствием расходов, установленным объемам финансирования при выполнении поручений распорядителей и получателей бюджетных средств на оплату расходов за счет средств бюджета округа.
2.4. Осуществление последующего контроля за целевым использованием бюджетополучателями наличных денежных средств.
2.5. Разработка и совершенствование методических рекомендаций по вопросам казначейского исполнения бюджета.
2.6. Осуществление сопровождения программного обеспечения, локальной вычислительной сети, связанных с исполнением казначейского исполнения бюджета.

3. Функции сектора

3.1 Открытие и ведение лицевых счетов распорядителей и получателей средств местного бюджета.
3.2. Оформление юридических дел распорядителей и получателей средств местного бюджета.
3.3. Осуществление операционного и кассового обслуживания распорядителей и получателей средств местного бюджета.
3.4. Контроль соответствия лимитов бюджетных обязательств, объемов финансирования бюджетным ассигнованиям.
3.5. Организация документооборота, обеспечение своевременной обработки платежных документов.
3.6. Проверка достоверности представленной отчетности бюджетных учреждений.
4. Права сектора

4.1. Требовать от получателей бюджетных средств документы и материалы, необходимые для осуществления контроля за целевым расходованием ассигнований, выделенных из бюджета округа.
4.2. Производить предварительные проверки платежных, денежных документов, отчетов, плановых смет расхода и иных документов, связанных с использованием средств районного бюджета.
4.3. Вносить предложения начальнику финансового управления по совершенствованию работы сектора.
5. Ответственность сектора 

Сектор несет ответственность за:
5.1. Строгое соблюдение установленного порядка работы сектора.
5.2. Своевременное и качественное исполнение нормативных правовых актов органов местного самоуправления округа, приказов и указаний начальника  финансового управления.
5.3. Достоверность и обоснованность подготавливаемых документов.
6. Взаимодействие сектора
По вопросам, отнесенным к компетенции сектора, в порядке, установленном действующим законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами, сектор взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами  государственной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления округа, организациями, предприятиями, учреждениями, осуществляющими свою деятельность на территории округа.

7. Реорганизация и ликвидация сектора

Реорганизация и ликвидация сектора осуществляется на основании распоряжения администрации округа в соответствии с действующим законодательством.
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