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Администрация Спасского муниципального округа
Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	09 августа 2023 г.
	
	№ 783


	(
	Об утверждении положения о создании приемного эвакуационного пункта на территории Спасского муниципального округа Нижегородской области
	(


В соответствии с Федеральным законом от 12 февраля 1998г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Нижегородской области от 1 ноября 2017г. № 776 ДСП «Об утверждении положения об организации мероприятий по эвакуации населения, материальных и культурных ценностей Нижегородской области в безопасные районы», Законом Нижегородской области от 4 января 1996 г. № 17-З «О защите населения и территорий Нижегородской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», в целях планирования эвакуации населения в безопасные районы, руководствуясь частью 3 статьи 34 Федерального закона от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»: 
1. Утвердить Положение о создании приемных эвакуационных пунктов на территории Спасского муниципального округа Нижегородской области согласно Приложению 1 к настоящему постановлению
2. Создать на базе Спасского МБУК «Культурно – досуговый центр» Спасского муниципального округа приемный эвакуационный пункт (далее - ПЭП).

3. Утвердить перечень документов для ПЭП согласно Приложению 2 к настоящему Положению. 

4. Утвердить схему организации ПЭП согласно Приложению 3 к настоящему Положению. 

5. Начальником ПЭП назначить директора МБУК «Культурно – досуговый центр» Спасского муниципального округа  Ноздрина Андрея Михайловича.

6. Рекомендовать начальнику ПЭП организовать работу по приведению в соответствие с требованиями прилагаемого Положения организационной структуры и документации ПЭП.

7. Отделу ГОЧС и ВМП администрации Спасского муниципального округа:

- оказать методическую помощь руководителю организации, на базе которой создается ПЭП;

- организовать контроль и проверку их готовности к практическому развертыванию.

8. В целях обеспечения условий организованного приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения населения в ПЭП руководителям спасательных служб округа спланировать выделение необходимых сил и средств.

9. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Спасского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».

10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника управления образования администрации Спасского муниципального округа И.Н. Зайцеву.

	Глава местного 
самоуправления округа 
	Т.В.Бирюкова


Приложение 1

к  постановлению администрации 

Спасского муниципального округа  

Нижегородской области

от 09 августа 2023 г. № 783
Положение

о ПРИЕМНОМ ЭВАКУАЦИОННОМ ПУНКТЕ 

СПАССКОГО муниципального ОКРУГА

(далее – Положение)

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее положение определяет порядок создания, состав и основные задачи приемного эвакуационного пункта (ПЭП) в мирное и военное время.
1.2. ПЭП создается в мирное время постановлением администрации Спасского муниципального округа. Он располагается вблизи мест высадки прибывающего в округ эваконаселения.
1.3. ПЭП является органом эвакуационной комиссии Спасского муниципального округа (далее - эвакуационная комиссия) и предназначен для приема, отправки и расселения прибывающего эваконаселения в места размещения.
1.4. Начальник ПЭП назначается постановлением администрации Спасского муниципального округа, состав назначается из числа работников организации на базе которой создается ПЭП.
1.5. Под ПЭП отводятся общественные и административные здания, которые обеспечиваются средствами проводной и громкоговорящей связи.
1.6. Эваконаселение вывозится (выводится) с ПЭП в места постоянного размещения транспортом или пешими колоннами.

1.7. Руководящий и начальствующий состав ПЭП заблаговременно (в мирное время) проходит плановую подготовку (переподготовку) в учебно-методических центрах по делам ГОЧС и совершенствует свои практические навыки на учениях и тренировках по тематике гражданской обороны.

1.8. Администрация ПЭП в практической деятельности руководствуется Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», а также настоящим Положением.
2. ЗАДАЧИ И СТРУКТУРА  ПРИЕМНЫХ ЭВАКУАЦИОННЫХ ПУНКТОВ
2.1. Основными задачами ПЭП являются:

встреча прибывающих эвакуационных автоколонн и обеспечение высадки эваконаселения совместно с администрацией пункта высадки. Организация размещения прибывающего эваконаселения;
во взаимодействии с транспортной службой обеспечения мероприятий гражданской обороны округа, организация отправки эваконаселения в пункты его постоянного размещения автомобильным транспортом и пешим порядком;
доклады эвакуационной комиссии о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения и отправке его в места расселения;
организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

обеспечение поддержания общественного порядка в пункте высадки и ПЭП.
2.2. Структура приемного эвакуационного пункта:
начальник ПЭП;

заместитель начальника ПЭП;

группа встречи и размещения эваконаселения;

группа учета эваконаселения;

группа отправки и сопровождения эваконаселения;

стол справок;

группа охраны общественного порядка;

медицинский пункт;

комната матери и ребенка;

комендантская служба.

2.3. Порядок работы администрации ПЭП:
а) в мирное время:

изучается положение о ПЭП, распределяются обязанности, разрабатываются и корректируются документы ПЭП:

определяются необходимые средства связи, уточняются маршруты следования эвакуируемого населения, места укрытия на пути следования колонн и на ПЭП;

с личным составом проводятся занятия, инструктажи и тренировки по выполнению функциональных обязанностей, по сбору в рабочее и нерабочее время;
уточняются документы ПЭП;

б) при переводе с мирного на военное время:

по распоряжению эвакуационной комиссии проводятся подготовительные мероприятия;

оповещается, собирается личный состав ПЭП и обеспечивается средствами защиты и рабочими документами;
принимается и оборудуется помещение для работы и сбора людей;

организуется круглосуточное дежурство;

представляются донесения в эвакуационную комиссию о ходе выполнения подготовительных мероприятий;

в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

по распоряжению эвакуационной комиссии ПЭП полностью развертывается и приступает к работе;

свою работу ПЭП организует при непосредственном руководстве эвакуационной комиссии;
сверяет прибывших людей, уточняются номера транспортных средств, распределяет людей по направлениям и объявляет места его расселения;
эвакоколонна с населением отправляется к месту расселения только после получения задачи от начальника ПЭП;
представляет донесения в эвакуационную комиссию о ходе выполнения эвакомероприятий.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ И ПОДГОТОВКИ ЛИЧНОГО СОСТАВА АДМИНИСТРАЦИИ ПЭП
3.1. ПЭП организует свою работу в соответствии с планом.
Планом работы предусматривается проведение следующих мероприятий:

организация разработки документов, необходимых для работы ПЭП при проведении эвакомероприятий;

подготовка помещений, имущества и материальных средств, необходимых для развертывания ПЭП;

контроль, за состоянием маршрутов движения эваконаселения и жилого фонда, предназначенного для размещения населения;

проведение учебных сборов и учет подготовки личного состава ПЭП;

участие в учениях по ГО, проводимых на территории Спасского муниципального округа.
Работа ПЭП должна обеспечивать разработку или корректировку всех документов, необходимых для работы при проведении эвакомероприятий, подготовку необходимого оборудования и выполнения плана подготовки личного состава ПЭП.
Начальник ПЭП проходит подготовку:

в учебно-методических центрах по делам ГОЧС;
в ходе учебно-методических сборов, проводимых председателем эвакуационной комиссии.
Личный состав ПЭП и лица, ответственные за размещение эваконаселения, проходят подготовку в ходе учебно-методических сборов, проводимых председателем эвакуационной комиссии, на учениях и тренировках по тематике гражданской обороны.
Практически отрабатывается порядок ведения документации и действия личного состава в соответствии с указаниями по подготовке гражданской обороны.

Один раз в год на учениях или занятиях комплексно отрабатывается оповещение, сбор работников, развертывание и приведение в готовность ПЭП.
3.2. Начальник ПЭП:
3.2.1. Подчиняется председателю эвакуационной комиссии и при выполнении своих обязанностей руководствуется его указаниями и планом приема и размещения эваконаселения.
3.2.2. Отвечает за:
оповещение и сбор членов ПЭП;
своевременное развертывание ПЭП;

обеспечение членов администрации ПЭП необходимыми документами для проведения работ по приему эваконаселения;

изучение мест размещения эваконаселения и маршрутов движения к ним;
своевременное и точное выполнение плана приема и размещения эваконаселения.

3.2.3 Обязан:
а) в мирное время:
принимать участие в подборе и комплектовании состава ПЭП;
подготавливать предложения по назначению лиц, ответственных за размещение прибывающего эваконаселения;

организовать разработку документов ПЭП;
организовать заблаговременную подготовку помещений, оборудования и средств связи;

организовать обучение личного состава ПЭП;

организовать взаимодействие с предприятиями и учреждениями, приписанными к ПЭП.

б) при переводе с мирного на военное время:
получить задачу у руководителя гражданской обороны (далее-ГО) (председателя эвакуационной комиссии) Спасского муниципального округа;
организовать оповещение и сбор личного состава ПЭП;
привести в готовность к "Ч"+4 ПЭП, доложить о готовности руководителю ГО (председателю эвакуационной комиссии);
уточнить и откорректировать План приема и размещения эваконаселения;

установить связь с эвакуационной комиссией.

в) с получением распоряжений на проведение эвакомероприятий
получить задачу у руководителя ГО (председателя эвакуационной комиссии);
привести в готовность к "Ч"+2 ПЭП, доложить о готовности к приему эваконаселения руководителю ГО (председателю эвакуационной комиссии);
провести инструктаж личного состава о порядке работы;

установить контроль за регистрацией, отправкой, информированием и оповещением эваконаселения;
вести учет и отчетность о ходе приема эваконаселения;
поддерживать постоянную связь с руководителем ГО, эвакуационной комиссией.
3.3. Заместитель начальника ПЭП:
3.3.1. Подчиняется начальнику ПЭП. В случае отсутствия начальника ПЭП выполняет его обязанности.
3.3.2. Отвечает за:
разработку документов для всех должностных лиц ПЭП;
разработку схемы оповещения и сбора личного состава и плана размещения ПЭП;

обеспечение ПЭП средствами связи и оборудованием, необходимым для работы;
проведение и учет подготовки личного состава ПЭП и лиц, ответственных за размещение эваконаселения.

3.3.3. Обязан:
а) в мирное время:
изучать руководящие документы о порядке работы ПЭП;
разрабатывать схему оповещения и сбора личного состава и план размещения ПЭП;

организовать заблаговременную подготовку помещений, оборудования и средств связи;

проводить занятия и вести учет подготовки личного состава ПЭП лиц, ответственных за размещение эваконаселения;

замещать начальника ПЭП в его отсутствие.

б) при переводе с мирного на военное время:
получить задачу у начальника ПЭП;

провести сбор личного состава ПЭП;

выполнить подготовительные мероприятия для своевременного развертывания ПЭП;

откорректировать схему оповещения личного состава ПЭП и расчет размещения эваконаселения;

организовать круглосуточное дежурство на ПЭП.

в) с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
получить задачу у начальника ПЭП;

организовать размещение личного состава пункта, получение необходимых для работы документов, обеспечение средствами связи и всем необходимым для работы. В "Ч"+2 доложить начальнику ПЭП о готовности пункта к приему эваконаселения;

контролировать работу группы отправки и размещения населения;

в отсутствие начальника ПЭП исполнять его обязанности.

3.4. Группа встречи и размещения эваконаселения.
3.4.1. Начальник группы встречи и временного размещения населения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за своевременную и организованную встречу эваконаселения и временное его размещение на территории ПЭП.
3.4.2 . Начальник группы встречи и временного размещения населения обязан:
а) в мирное время:

знать место расположения ПЭП;
иметь выписку из расчета прибываемого населения на приемный пункт и схему его расселения;

проводить занятия с группой по знанию обязанностей по встрече и временному размещению эваконаселения;

б) при переводе с мирного на военное время:

собрать и подготовить группу к работе;

совместно с комендантом уточнить места временного размещения прибываемого населения;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

 организовать встречу и временное размещение эваконаселения в населенных пунктах Спасского муниципального округа;
поддерживать постоянную связь с эвакуационной комиссией;
знать где и в каком составе находятся колонны с эваконаселением, следующим на ПЭП;
докладывать начальнику ПЭП о времени прибытия и размещения эваконаселения.
3.5. Группа учета эваконаселения:
3.5.1.  Начальник группы учета эваконаселения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за учет прибывшего населения.
3.5.2.  Начальник группы учета эваконаселения обязан:
а) в мирное время:

разрабатывать рабочие документы и проводить занятия с группой;

знать место работы группы и маршруты следования эваконаселения;

иметь выписки из расчета прибываемого населения и знать место его расселения;

б) при переводе с мирного на военное время:

собрать и подготовить группу к работе;

установить связь с эвакоприемной комиссией, уточнить время прибытия эваконаселения на ПЭП;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

вести учет прибытия эваконаселения;

обобщить данные, вести рабочие и отчетные документы.

3.6. Группа отправки и сопровождения эваконаселения:
3.6.1. Начальник группы отправки и сопровождения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за организованное и своевременное распределение и расселение прибываемого эваконаселения.
3.6.2. Начальник группы отправки и сопровождения обязан:
а) в мирное время:

знать рабочее место, места расселения эваконаселения и проводить занятия с группой по правилам и порядку расселения прибываемого эваконаселения;
б) при переводе с мирного на военное время:

собрать группу и подготовить ее к работе;

установить связь с пунктами высадки путем подвижных и технических средств связи;

уточнить количество прибывающего населения по населенным пунктам (улицам);

в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

собрать группу и организовать ее работу;

контролировать распределение и расселение эваконаселения по населенным пунктам (улицам);

вести журнал прибывающего и расселенного эваконаселения:
оформлять документы начальников колонн и представлять их начальнику ПЭП;

докладывать начальнику ПЭП о количестве прибывающего населения и результатах его расселения.

3.7. Стол справок:
3.7.1. Начальник стола справок подчиняется начальнику ПЭП, организует передачу информации и выдачу справок по эваковопросам.
3.7.2 Начальник стола справок обязан:
а) в мирное время:

разрабатывать справочные документы и тексты объявлений;

знать рабочее место и маршрут следования на ПЭП;

б) при переводе с мирного на военное время:

прибыть на ПЭП, получить документы, подготовить рабочее место и средства защиты;

изучить размещение ПЭП, маршруты и места расселения;

изучить текст объявлений и справочные данные;

в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

развернуть стол справок и приступить к работе;

своевременно объявить построение или посадку на автотранспорт, время его отправки;

выдавать и объявлять справки по вопросам обеспечения эваконаселения, местным условиям, где будет проживать население.

3.8. Комната матери и ребенка:
3.8.1. Дежурный по комнате матери и ребенка ПЭП подчиняется начальнику ПЭП. Дежурный по комнате матери и ребенка должен оказывать необходимую помощь эвакуируемым с детьми.
3.8.2. Он обязан:
а) в мирное время:

изучить свои обязанности;

согласовать с начальником ПЭП перечень имущества для развертывания комнаты матери и ребенка;
установить контакты с руководством учреждения, в здании которых планируется развернуть ПЭП, и согласовать с ним вопросы выделения необходимого оборудования;
участвовать в учениях ГО с привлечением эвакоорганов и присутствовать на занятиях персонала ПЭП;

б) при переводе с мирного на военное время:

прибыть по сигналу о сборе на ПЭП;

уточнить перечень необходимого имущества для развертывания комнаты матери и ребенка;

в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

прибыть по сигналу о сборе на ПЭП;

уточнить свою задачу;

связаться с руководством учреждения, в здании которого планируется развернуть ПЭП, и сообщить ему о необходимости срочно подготовить имущество для комнаты матери и ребенка;

принять выделенное помещение и развернуть в нем комнату матери и ребенка;

по мере поступления эвакуируемого населения оказывать при необходимости помощь родителям в обслуживании детей.
3.9. Медицинский пункт:
3.9.1. Начальник медицинского пункта подчиняется начальнику ПЭП и организует проведение профилактической работы и оказание медицинской помощи эваконаселению на ПЭП.
3.9.2. Начальник медицинского пункта обязан:
а) в мирное время:

разрабатывать рабочие документы;

знать место размещения медицинского пункта в ПЭП, источники получения медицинского имущества и инструментов;
б) при переводе с мирного на военное время:

прибыть на ПЭП, получить документы, подготовить средства индивидуальной защиты;

уточнить медицинское обеспечение эваконаселения, установить связь с представителями медицинской службы и ближайшим медицинским учреждением;
контролировать санитарное состояние ПЭП;

в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

прибыть на ПЭП и приступить к работе;

провести профилактическую работу, выявить больных среди эваконаселения, оказать им медицинскую помощь, при необходимости эвакуировать в лечебное учреждение;

контролировать медицинское обеспечение и санитарное состояние ПЭП;

вести журнал приема больных.

3.10. Группа охраны общественного порядка:
3.10.1. Начальник группы охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за охрану ПЭП. Поддерживает порядок и регулирование движения колонн.
3.10.2. Начальник группы охраны общественного порядка обязан:
а) в мирное время:

изучить размещение ПЭП, маршруты следования к нему и станции высадки эваконаселения;
разработать рабочие документы и проводить занятия с личным составом группы;
б) при переводе с мирного на военное время:

изучить порядок несения службы и расчеты личного состава для охраны ПЭП, поддержание порядка и регулирование движения эваконаселения;
привести личный состав группы в готовность к несению службы;

организовать круглосуточную охрану ПЭП и средств связи на нем;

установить связь с МО МВД РФ «Воротынский»;
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

обеспечить охрану общественного порядка и регулирование движения эваконаселения на маршрутах движения эваконаселения и станциях высадки;

организовать сопровождение эвакоколонн до ПЭП;
при возникновении правонарушений, конфликтных ситуаций, паники и беспорядков принять меры по наведению порядка;

докладывать начальнику ПЭП о правонарушениях на ПЭП.

3.11. Комендант приемного эвакуационного пункта:
3.11.1. Комендант подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за готовность помещений, их оборудования и обеспечения защиты людей.
3.11.2. Комендант обязан:
а) в мирное время:

изучить расположение ПЭП, знать все рабочие места, маршруты следования эваконаселения;

иметь перечень необходимого имущества, средств связи, медицинского имущества, средств защиты и знать источники их получения (исполнения);

б) при переводе с мирного на военное время:

подготовить и выдать средства индивидуальной защиты для личного состава ПЭП;

принять оборудование, обозначить помещения, маршруты следования;

контролировать охрану ПЭП;

в) с получением распоряжения о проведении эвакуации:

следить за соблюдением порядка и мер пожарной безопасности в ПЭП, обеспечить л/состав ПЭП местами отдыха;
при объявлении сигнала "Воздушная тревога" организовать укрытие людей, находящихся на ПЭП;
по завершении работы сдать помещение ПЭП под охрану.
Приложение 2

к  постановлению администрации 

Спасского муниципального округа  

Нижегородской области

от 09 августа 2023  № 783
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

1. Постановление администрации Спасского муниципального округа о приемном эвакуационном пункте Спасского муниципального округа.
2. Положение о приемном эвакуационном пункте.
3. Структура приемного эвакуационного пункта.

4. Список личного состава приемного эвакуационного пункта.

5. План работы приемного эвакуационного пункта.

6. Схема размещения приемного эвакуационного пункта.
7. Выписка из расчета прибывающего эваконаселения на приемный эвакуационный пункт.
8. Карта (схема) населенных пунктов поселений, входящих в состав муниципального образования в масштабе 1:50000.
9. Схема оповещения личного состава приемного эвакуационного пункта в рабочее и нерабочее время.
10. Список абонентов телефонной сети.

11. Формализованные документы (формы докладов по ходу эвакуации).

12. Журнал учета полученных и отданных распоряжений.

13. Рабочая тетрадь.

Образцы журналов, ведущихся на приемном эвакуационном пункте:
Журнал учета полученных и принятых распоряжений

	Дата получения распоряжения
	Время получения распоряжения
	От кого получено распоряжение
	Содержание
	Какое принято решения (проведенные мероприятия)

	
	
	
	
	


Журнал регистрации и учета эвакуированного населения на ПЭП
	Дата
	Предприятие, организация
	Количество прибывших
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 3

к  постановлению администрации 

Спасского муниципального округа  

Нижегородской области

от 09 августа 2023  № 783
СХЕМА ОРГАНИЗАЦИИ

ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

	Председатель

эвакуационной

комиссии


                                                   ↓

	Начальник 

ПЭП




                           ↓                                                                   ↓                 

	Заместитель

начальника 

ПЭП

	Группа встречи и размещения эваконаселения

	Группа учета эваконаселения

	Группа отправки и сопровождения

	Стол справок

	Комната 

матери и ребенка

	Медицинский пункт

	Группа охраны общественного порядка

	Комендант
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